7 goldene Tipps fiir die Prasentation
gepriifte/r Wirtschaftsfachwirte/innen IHK

Ihre miindliche Priifung...

ist eine Prasentation mit nachfolgendem Fachgesprach.
Die Prasentation soll 10, das Fachgesprach 20 Minuten dauern. Passend dazu wird Ihre
Note im Verhaltnis 1:2 gebildet.

Ziel:

Sie sollen ein Thema, das liberwiegend aus dem Fach ,Flihrung- und Zusammenarbeit"
stammt, kurz prasentieren, dabei soll das Wesentliche erfasst, visualisiert und
vorgetragen werden.

Die konkrete Durchfiihrung kann von IHK zu IHK variieren, meist stehen Ihnen Folien,
Folienstifte oder Flip-Chart-Papier zur Verfligung.

Der Ablauf:

Nach der BegriiBung und nach feststellen der Identitdt ziehen Sie Ihr Thema aus einer
Reihe von Umschlagen. In einem separaten Raum kénnen Sie sich dann in Ruhe
vorbereiten.

1. Machen Sie sich sofort, nachdem Sie die Aufgabe gelesen haben ein Mind-Map,
hangen Sie alle Ideen und Assoziationen an Ihr Mind-Map. Entwickeln Sie Schritt
fur Schritt die wichtigsten Inhalte.

2. Uberlegen Sie kurz einen Einstieg und einen Schluss, schreiben Sie diesen sofort
zum Mind-Map.

3. Fangen Sie sofort an, die Inhalte Ihres Mind-Maps auf die Prasentationsfolie/Flip-
chart zu Ubertragen. Arbeiten Sie Punkt flir Punkt nacheinander ab.

4. Der erste Eindruck ist entscheidend und der letzte Eindruck bleibt!
Formulieren Sie deshalb Ihren Einstieg und Ihren Schlusssatz genau aus und
schreiben Sie ihn auf.

5. Gehen Sie den Ablauf nochmals gedanklich durch. Uben Sie Ihren Ein- und
Ausstiegssatz, machen Sie sich einen ,Film" vor Ihrem inneren Auge, wie Sie
konzentriert und liberzeugt das Thema prasentieren. Beziehen Sie den Raum und
die Personen, die Sie schon kennen gelernt haben, in Ihr ,Kopfkino" mit ein.

6. Auf dem Weg vom Vorbereitungsraum zum Prifungsraum und Prasentationsplatz
konzentrieren Sie sich nur noch auf eine einzige Sache: langsam, tief und ruhig
ein- und ausatmen!!!

7. Folie auflegen/Flip-Chart anpinnen, gute Sichtbarkeit Gberprtifen, gerade, aufrecht

und fest auf beide Beine hinstellen, kurzer Blick auf den Eréffnungssatz,
einatmen, ausatmen, einatmen und los geht’s!
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